NAVOD PRO UCITELE:

Napovéda: https://is.muni.cz/auth/napoveda/szritszr 16

https://is.muni.cz/auth/napoveda/ucitel?lang=cs#ucitel

https://is.muni.cz/auth/help/ucitel/zaciname _pro_ucitele?lang=cs

Terminovnik: https://etnologie.phil.muni.cz/studium/pro-externisty

Zkouskové obdobi:

. Pozadovat jen splnéni téch podminek, které jsou v sylabu a jsou zpfistupnény do pocatku
zapisu (povinna ucast, vypracovani semestralni prace ¢i splnéni jiného druhu ukolu, splnéni dil¢iho
Ukolu jako podminka pro pripusténi ke zkousce atd.) Je potfeba dodriet zplisob ukonéeni pfedmétu,
ktery je uveden v sylabu pfedmétu, sdélen student( na zac¢atku vyuky. Nutné tedy ovéfit aktudlnost
sylabu. V pFipadé potreby upravit sylabus se muZete obratit na M. Maradovou nebo E. Chovancovou
nebo zménu miuZete provadét sami: Udlitel-vybér pfedmétu-(srolovat doll a vybrat) Sylabus a
dopliujici informace ucitele (kde je mozné uPra_vo‘yaE_squbu“s)_.
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[% Katalog predméti (5

. Terminy zapoctd, kolokvii a zkousek je tfeba vyhlasit v souladu se SZR 14 dni pred zac¢atkem
zkouskového obdobi. Harmonogram akademického roku je moZné vygenerovat primo v IS
https://is.muni.cz/auth/predmety/obdobi nebo jej mame zvefejnén na webu
https://etnologie.phil. muni.cz/studium/pro-studenty. Pfed zkouskovym obdobim obdrzite dllezZité
informace e-mailem.

° Je nutné vypsat vZdy alespon t¥i terminy se strukturou jeden termin radny a dva terminy
radné + opravné. Na vsechny terminy by se studenti z divodu evidence (a pfipadnych
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odvolani) méli prihlasovat. Vypisovat terminy pouze opravné nedoporucujeme.

. Je Zadouci dbat na kapacitu zkusebnich termin( dle po¢tu zapsanych studentd, zejména pak
je tfeba kapacitu nastavit tak, aby studenti mohli vyuZit opravnych termind v souladu s ¢l. 18
odst. 2 a ¢l. 19 odst. 2. Zaroven by nastavena kapacita méla umoznit studentdm volbu

fadného terminu.

° Vysledek ukonéeni predmétu musi byt zaznamenan do IS nejpozdéji do sedmi pracovnich
dnti po terminu, v pfipadé pisemné zkousky. Zkusebni terminy je tedy tfeba rozvrhovat

s pfimérenymi odstupy tak, aby byly opravné terminy stanoveny na dny, kdy jiz bude v IS
zapsano hodnoceni predchozich zkusebnich termind. V pfipadé Ustni zkousky je vysledek
hodnoceni zaznamendn nejpozdéji v pracovni den nasledujici po dni ukonéeni (SZR, ¢l. 7,

odst. 3).

. Student ma pravo nahlédnout do hodnoceni pisemnych praci a elektronickych

testl rozhodnych pro ukonceni pfedmétu, a to do 15 pracovnich dnli od data sdéleni

hodnoceni pisemné prdce, respektive elektronického testu. Vyucujici ma povinnost uchovat
pisemné prace nebo elektronické testy po dobu Sesti mésicli od konce zkouskového obdobi
prislu§ného semestru (SZR, ¢l. 16, odst. 11).

° Zkusebni terminy by mély byt zverejiovany i v pripadech, kdy je podminkou ukonéeni
odevzdani pisemné prace, a to tak, aby byla vZzdy dodrzena podminka zapisu hodnoceni v IS

do sedmi dn.

. Hodnoceni ,X“ je tfeba zadavat pFed vypsanim zkusebnich termind, resp. nejpozdéji do
posledniho dne, ktery predchazi za¢atku zkouskového obdobi (SZR, €l. 16, odst. 9 a 10), ato v
pfipadé, kdy dotéeni studenti v pribéhu semestru neplnili bez omluvy pribézné kontroly,
pfipadné tyto kontroly nesplnili nebo nenaplnili pozadavky v pribéhu semestraini vyuky. Je

vsak tfeba, aby plnéni takovych povinnosti bylo vyznaceno v sylabech ptislusnych kurz(.
Hodnoceni ,X“ znemozniuje studentlm prihlaseni k ukonceni predmétu.

o Klasifikacni stupnice: https://is.muni.cz/auth/napoveda/szr#fszr 17

Rezervace uceben pro zkouseni:

Napovéda: https://is.muni.cz/napoveda/komunikace/rezervace mistnostittk rezervace jake

Rezervace knihovny neni moznad pres IS, je potifeba se domluvit s Mgr. Chovancovou a zaznacit fyzicky
do rozvrhu na ndsténce v knihovné.

Rezervace poslucharen:

‘I . Jak si mGZu zarezervovat mistnost?

Do aplikace pro rezervovani mistnosti mdZete vstoupit pies

Informacni systém > Kalendar > Dalsirozvrhy a rezervace > Rezervace mistnosti

nebo

Informaéni systém > Utitel > (ZkouZeni) > Rezervace mistnostf

zde najdete seznam mistnosti, které mate pravo rezervovat. Jedna se o mistnosti, u kterych jste uveden v Kontaktnich tdajich nebo jsou oznaceny nékterym z
atributd ,,.Smf rezerovat®, ,.Smi rezerv. u¢o”, ,.Smi sprav. u¢o” & ,Smi rezerv. sk." a vy spadéte do jejich hodnot. Hodnotou atributu ,Smi rezervovat” je ID pracovisté.
Takovou mistnost si miZete zarezervovat, pokud pracujete (jako zaméstnanec, utitel, doktorant nebo mate pravo s_rezerv_mist) na stejném pracovisti nebo jeho
podpracovisti.

Pro rezervaci vyberte poZadovanou mistnost a den a kliknéte na , Rezervovat”. Nasledné si vyberte v tabulce poZadovany ¢as a vloZte k rezervovanym hodinam
komentaf. Rezervaci potvrdte tlacitkem ,Rezervovat”.


https://is.muni.cz/auth/napoveda/szr#szr_17
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B318 - Botanicka 68a, Brno

ID mistnosti: 424

Nevyukova mistn.: Neomezovat 1 rok

Smi rezervovat: 14339830 CVT FI MU
Urceni mistnosti: zasedaci mistnost jih
Uziva pracovisté: 1433 Fakulta informatiky
UzZiva pracovisté: 14339830 Centrum vypocetni techniky

> 7:.00> 8:.00> 9:00> 10:00> 11:00> 12:00> 13:00>

Spoleény komentar ke viem rezervovanym hodinadm (popiste typ akce): |porada
‘y_§echny rezervované hodiny Ize sdilet (%)

—

Rezervovat |

(%) Zpét na vybér mistiostl a cast | Zpét na vybér operace

0 Vybér hodiny.
e Popis typu akce.

e MoZnost zaSkrtnout, pokud chcete rezervaci vybranych hodin povolit i dalSim lidem.

Prehled vami rezervovanych mistnosti naleznete na tvodni strance aplikace pod odkazem ,Moje rezervace”.

Vypsani zkouskového terminu v IS:

Ucitel ‘ konkrétni predmét (zaznamnik uéitele) v ‘ sekci zkouseni vyberu manipulaci
se zkusebnimi terminy ‘ novy termin

FF jaro 2023 - Konec vyuky: 19. 5. 2023 | Zkouskové obdobi: 22. 5. 2023-30. 6. 2023 |
Mapovéda: Podrobny navod 5

Vypsapgterminy

#

ditovat terminy hromadné | Informovat dopisem dosud nedspésn

Piechod dal5i operace niZe | tvar vhodny pro tisk 22

Otevre se formulat, kde je potfebné vyplnit zakladni a upfesnujici informace:



Fro predvypinéni formuléfe byly poudity Odaje vioZené dne 15. 6. 2023 1807

Diatum a cas konant: (%)
[en mésic rok hodina minwta
[tsz2o2z | (es30 | Pozn. dneZni datsm je: 13 07 2023

Ufebna, mistnost:

Zadejte mistnost, kde se rkowska bude konat, ve tvary, aby mu rozuméli Vasi studenti.
Phipadnou rezervaci mistnost musite provest samostatne v aplikac Rezervovani
mistnosti g1

[131 || ovefit dostupnost mismosti |

Zarazeni terminu do serie:

Kafdhy termin miusi byt Zafazen do néjaké série, neboli skupiny termind = uréitymi
parametry. MiZets =i tak vypsat napf. konouttace &i polosemestraini pisemiky. ¥ nabidee si
milFete vybrat z jiZ zavedenych sérii, plipadné ze sérii z pfedchorich let. Pokud potfebujete

reovou Ser, vyberte polofku " — " a do poll, které s= vam nabidnou, vyplfite jeji parametry.
| ZhouSebnd tenmin: ~|
Typ tenmimnu:

Oznadte, zda jde o Ffadny, opravny termin nebo o obé moEnostl. Pravidla:

« nia termin, kisry je oznaten Tadny' a neni oznaden ‘opravny’. se smi hidsit pouze
student, ktery dosud nebyl prihlaZen na Zadném terminu
« nia termin oznatemny jako vhradns fdny se student smi prihlasit pouze jednou baz
ohledu na pofet mozmych soubéEmych plinlaSeni v budoucnost
« aplikace umoini se na termin omateny ‘opravey’ a recenaceny Tadny' priklasit
studentowi, ktery md zadano nedspéing hodnocend, v minulost byl piihlaszny na
zhuEehni termin stejre sérs nebo v budoucnost nesdistuje jirmy Fadny termin v St
=l
Mevypinite-li, ze s= hldsit bovolng
radmy termin [ oprawmy
Maximaini pofet studenti:
Ponechate-li prazdng, neni kapacita omezena.
Fonechat neaktivni studenty na seznamu piihlaSenych (nedoporuduje ==l %)

[Cl ano, nevyfazovat nezkibvni (pfersens, zanechané) prinlasens studenty
Prinlagowani na termin:

na tento termin 52 studenti maji prinlasovat

Mezaskrtavejte, pokud je zhyteine, aby se student prihlasovali (napr. jde o pisemkuy, kam
maiji prijit vSichnil

prihlasit od (nedoporusdujeme pouZivat, nepovinngl

[en mésic rok
l—a=ann
Datum a c¢as kondni zkousky, misto konani (oznaceni poslucharny), zda se jedna o radny, opravny
termin (Ize kombinovat). Maximalni pocet studentl: doporucujeme zadavat v pripadé Ustni zkousky.
Zaznacit, Ze se maji studenti na tento termin pfihlasovat. Lze zadat od kdy, do kdy se studenti smi
prihlaovat, nebo odhlésit ze zkousky. Doporucujeme zaddvat termin ODHLASIT DO (napt. posledni
moznost miZe byt den pred zkouskou), vyucujici ma poté prehled, kolik student opravdu dorazi na
zkousku a nemUze se tedy stat, Ze by si rano student zkousku odhlasil a vyucujici tak naptiklad jel na

zkousku zcela zbyte¢né. Do poznamky muizZete vloZit blizsi informace o zkousce, napftiklad, Ze studenti
budou zkouseni ve dvojicich, kolik ¢asu bude na zkousku apod.. (volitelné).

Takto vyplnény formulaf uloZite. Lze jej pak upravovat. UloZené a vypsané terminy uvidite v tabulce
nasledovné:



Mapovéda: Podrobny navod o
Vypsané terminy
Moy termin | Editowat terminy hromadng | Informovat dopisem dosud nedspésné studenty, ktefi maji narok na opravng tarmin. 5

Ffechod na dalEi cperace niZe | tvar vhodny pro tisk o

HAloce Termin

Radit dle kondni | série.
Po 22. 5. 2023 12:00 |31 (wihradné fadng), phnldsens 14, max 20
ETBA10T, =érie ZhuSsbni terminy
pfiblatuje s2 od S5t 26 4. 2023 17-00, pfihlasit do So 20. 5. 2023 wE, odhlasit do Me 21. 5. 2023w
Zkouzka bude probihat Ustné po dvojicch.
Zadano: 17. 5. 20231251, D. Drapala, udo 9906 =

seZnam zrusit
e-mail  pfiblasit
foto adhlasit
Uprava omiluvy
znamky

sernam zrugic | St21 6 2033 12:45 )31 (fadny i opravny), prihlagenc 5. max 12

email  phihlsit ETBA101, =&ries zhusebni terminy )

foto odhl3sit phihlatuje se od 5t 26, 4. 2023 1700, pfihlisit do Po 19. 6. 2023 w., odhilasit do Ut 20, 6. 2023w
Oprava omiuvy Zkoutka bude probihat Ustné po dvojicch.

Znamy Zadéno: 4 5 2023 1619, D. Drapals, uco 9906 71

sernam zrudic | Fa 1.9, 2023 08:30 |31 (wyhradné fadmy), piihlaseno 0, ma: 20

email phnlst ETEATOT série: Zhusebni terminy . i

foto odhldsic | Prihlasuje s= od S5t 26, 4 2023 17:00, prinlasit do Ut 25, 8. 2003 i, odhlasit do Ct31. 8. 2023wl
Gprava omiuvy | ZkouZka bude probihat dstné po dvajicich.

znamky Zadano: 15, & 2023 1807, D. Drapala, wdo 99306 5

£ Mowy tarmin

Provedetedi zménu ve wyhlaZeni zkuSebnich termind, nezapomefite vidy:
» Informovat dosud nedspeineé studenty dopisem o

Dalsi operace a terminy

* Edibovat terminy hromadng
* Hromzdna zména viech ‘neprihlaZuje se' na 'prihlatuje se'

* Rezervovat mistnost | VWypsat moje rezensace mistnosti
= Student;
« Kdy miji volno?
- Historie prihlaZovani
+ Export termind | Export termind (iCal) | Import termind
- Sdileni kapacity (nikoliv celého terminu) mezi rizrymi ufiteli

Hodnoceni Ize zaddvat z tabulky vySe po rozkliknuti ,znamky“ pfipadné ze Zaznamniku ucitele, kde si
vyberete dany predmét, hodnoceni a muizete studentlim zaddvat znamky také (zde mate studenty
v pfedmétu fazeny abecedné, ne dle zkusebniho terminu).

e Klasifikaéni stupnice: https://is.muni.cz/auth/napoveda/szr#szr 17

e Jak komunikovat se studenty pomoci hromadného dopisu?

Hromadné dopisy je vhodné rozesilat se zdkladnimi informacemi (odpadnuti vyuky, podrobné;jsi
informace k vyuce, pfipadnymi pozadavky se zaddvanim pribéznych ukol(, pfipominani tkoll apod...)
Takto zadany hromadny dopis nejde odeslat s pfilohou, pokud chcete rozeslat hromadné pfilohu,
musite dopis vytvofit manualné v posté v ISu, kde vyplnite e-maily studenta).

Ucitel-vybér predmétu-v sekci studenti vybrat poslat dopis a zvolit vytvorit novy dopis


https://is.muni.cz/auth/napoveda/szr#szr_17

Statistika zdpisu a hodnoceni -

Studenti | Studijni materialy | Odpovédniky | Online wyuka | Hodnoceni | ZkouZeni | Vzdjemné hodnoceni | Seminarni skupin

bioky

g Studenti @

= IndividuaIni informace o studentovi
= Seznam | s minifotografiemi | zmé&ny jmen

= Eotogeafio
o Brum
* Registrace: udé&lovani vyjimek | problémy
= Parametrizovana statistika

rchiv sdéleni

@ Vyber  (vi zaregistrovanych ) [ETMB115] zména omezeni
ETME115: 10 osob /10 studii Stav k 27. 7. 2023 11:19 - aktualizovat

Vyberte dopis:

UloZené a odeslané dopisy
Mabidnuty jsou viechny Vami odeslané a uloZené dopisy (i z jinych Vasich pfedmétd) a
viechny dopisy pouZité v ramci tohoto pfedmétu. Dopisy nepouZité déle ne? tifi roky se
automaticky bez upozormaovani rusi.
Vyplnte predmét dopisu a naplrite obsah dopisu, odeslete. Email obdrzi studenti, ktefi maji predmét
zapsany, jejich seznam vidite pfimo pod dopisem.
zpravou stiskn&te "Odeslat”. Budete je£té jednou vyzvani k potvrzeni odeslani dopisu.
Predmét (Subject) dopisu:

Text dopisu:
automaticky zalamowat dlouhé Fadky na max. délku 80 znakd

Eva Chovancova
112294@mail.muni.cz
ETMB115 Hudebni projevy kaZdodennosti

toto sdéleni archivovar ()
kopii poslat i odesilateli (Vam)

[ zaslat vEem wyutujicim pfedmétu

[_| dopis viibec neuklddat, pouze poslat

datum smazéni dopisu ve schrance adreséta (nejméné za 1 tyden)|

Dal3i moZnostd -

Odeslat dopis | (Budete jestE vyzvana k potvrzeni odeslani.)
7nét



e Odevzdavarna

https://is.muni.cz/auth/help/ucitel/odevzdavarny#u mat odevzdavarna zu

Pracovat s odevzdavarnami miZete jednak ve Spravc souboru (viz otdzka Chi otevfit sloZku jako odevzdéavarnu) nebo jednoduseji i pfes Zaznamnik uditele

Informacni systém > Uditel > [vybér pfedmétu] > (Studijni materidly) > Odevzdavarny
zde miZete zaklddat nové podsloZky odevzdavaren, upravovat je a dale s nimi pracovat. Novou odevzdavarnu zaloZite pomaoci volby ,ZaloZit novou odevzdavarnu v tomto

predmétu®. K jednotlivym podsloZkdm miZete vytvofit dalsi odevzdavarny tak, Ze pfi zakladani vyberete v politku ,Zavésit pod” nadfazenou odevzdavarnu, pod kterou ma byt
zafazena. MiZete také zalofit vice odevzdavaren zdrovef.

(# ZaloZit novou odevzdavarnu -

Zavésitpod  [Odevzdavamy (fel/1433/test/serv0b/ode/) ~|
Nazev (povinny) [Ukel & 1

Popis

Zkratka ukol1 |

Pravo vkladat [Vichni studenti pfedmétu | do: |25 10 2018 10 00 O e
Co vidi studenti v odevzdavarné O piehled viech adevzdanych souberd, ale nemohou je oteviit
O prehled viech odevzdanych soubor(, mohou je | oteviit
@ nevidi cizi soubory
Atributy odevzdavarny pred jména souboru vkladat & prijmeni a jméno ] uéo
zapamatovat viechna éteni soubord ve slozce a podslozkach

Hodnoceni zaloZit hodnotici pozndmkovy blok
nebo pfipojit k ji2 Exis:ujl'cfmu

@ Zalozit vice novych najednou

0 ZaloZeni nowé odevzdavarmy.

Pod slozkou fode/ miZe byt zanofeno libovolné mnoZstvi podsloZek. Aplikace se snaZi poznat, keré sloZky jsou pouze podsloZky pro rozdéleni prostory, a které jsou
odevzdavarnami, tj. koncove sloZky se studentskymi soubory. Pravidla pro rozpozndvani jsou nasledujici:

* nabidky operadi se vypisuji pouze u odevzdavaren, u toho, co se rozpozna jako sloZka, je pouze operace ,zménit nastaveni a prokliky do Spravee soubord,

+ jako odevzdavama je vyhodnocena kazda slofka, u kreré je nastaveno jakékoliv pravo vkladat. Pokud toho pravo nastavené nema, vyhodnocuje se sloZka jako
odevzdavdrna takto:

+ pokud uZ pod sebou nema Zadné dalsi sloZky,

» pokud jsou do ni vioZené néjaké soubory (tzn. dfive fungovala jako odevzdavérna a vyprielo prévo vklddat, nebo ji u€itel zamknul).

V aplikaci vidite pfehledné viechny odevzdavarny, jejich podsloZky a podet souborid v nich. Rozbalené se zobrazuji ty odevzdavarny, ve kterych je soubor studentl ve wybéru v
zéznamniku uditele. Odevzdavérny k vybranym semindrnim skupindm se vdm zobrazuji vidy rozbalené, i pokud v nich Zadny soubor neni. Maopak pokud mate ve vyb&ru vice
jak 100 lidi, musite si odevzdavarnu rozbalit kliknutim na jeji nazev.

U kaZdé odevzdavarny pak najdete pfehled operaci, které miZete pro praci s odevzdévadrnou pouiit a prokliky na operace ve Spréavd soubord. Na rozdil od sprévee soubord
zde mate k dispozici nékolik operaci navic:

vstup do hodnoticiho bloku (pokud jste jej pfi zaklddani odevzdavarny zalofili) - v Poznamkovém bloku najdete u jednotlivych studentd prokliky na odevzdané prace. V
pfipadé zmén v poctu studentd v seminérni skupiné & pfedmétu, pro kterou je odevzdavarna oteviend, miZete provést validaci bloku,

odeslani hromadného e-mailu studentim - napf. tém, ktefi jesté neodevzdali praci nebo vEem, ktefi maji piistup do sloZky apod.,

zasilani zmén e-mailern - miZete si nechat zasilat zmény ve vybranych odevzdavarnach prostfednictvim aplikace Udalosti.

Ukol €1 -
Ukole. 133 v »

* Vkladat smi
* studenti pfedmétu v obdobi FI:EPLOT E-learningovy seminaf (do 20, 9, 2018 21:50)
* Atributy odlevzdavarny
* k odevzdavarné je piifazen poznamkovy blok
* pfed jméno vkladaného souboru piidavat piijmeni a Jméno vkladajictho
* pfed jméno vkladaného souboru piidavat uco vkladajiciho
* Co vidi studenti
* nevidi cizi soubory
* zménit nastaveni =
* soubory - celkem: 2adné ‘//
* Hodnoceni do poznamkového bloku 2
* poslat e-mail studentim, ktefi dosud neodevzdali



https://is.muni.cz/auth/help/ucitel/odevzdavarny#u_mat_odevzdavarna_zu

